
Allegato 4 

TRACCIABILITÀ DEI PROCESSI DECISIONALI 

  

La tracciabilità dei processi decisionali deve essere garantita attraverso un adeguato 

supporto documentale, che consenta in ogni momento la replicabilità. 

Ai fini della tracciabilità dei processi decisionali, si stabilisce che ciascun 

procedimento debba essere gestito evidenziando la sequenza procedimentale e 

l'apporto operato da ciascun dipendente coinvolto. In assenza di sistemi gestionali 

informatici, si ricorre a schede procedimentali istruttorie cartacee, che evidenziano 

per ciascun procedimento i soggetti coinvolti e le azioni che ciascuno ha svolto, con 

indicazione delle attività espletate e delle date e degli esiti di ciascuna attività, 

utilizzando il seguente schema, personalizzabile per ciascun procedimento: 

 

SCHEDA ISTRUTTORIA 

 

Anno:  

Numero Pratica:  

Tipo procedimento:  

Oggetto pratica:  

Input: d'ufficio  

su istanza 

Intestatario pratica:   

Ufficio responsabile:  

Responsabile procedimento:  

Sostituto del Responsabile  

Data avvio procedimento:   

Termine del procedimento:  

Comunicazione avvio del procedimento  

Documentazione  completa; incompleta; inizialmente irregolare, regolarizzata 

entro i termini 

Normativa che disciplina la materia:   

Dichiarazioni o audizioni del soggetto 

interessato: 

 

Relazione Istruttoria 



 condizioni di ammissibilità: 

requisiti di legittimazione  

presupposti rilevanti per l'emanazione del provvedimento: 

accertamenti di ufficio di fatti  

dichiarazioni rilasciate: in data 

rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete  

esperimento di accertamenti tecnici ed ispezioni  

conferenze di servizi  

comunicazioni, pubblicazioni e notificazioni  

Tipo N. e data Contenuto 

Presupposti di fatto  

Ragioni giuridiche  

Dimostrazione: 

del perseguimento dell'interesse 

pubblico; 

della prevalenza dell'interesse pubblico 

all'adozione del provvedimento rispetto 

all'interesse del destinatario e dei 

controinteressati; 

della non eccessiva compressione degli 

interessi del destinatario e dei 

controinteressati 

 

Risultanze dell’Istruttoria  

 

Proposta di provvedimento 

  

 


